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Istituto di Istruzione Superiore* PLINIO SENI

80053 CASTELLAMMARE DI STABIA (NA) — Via Nocera, 87 — tel./fax 081/872.47.08
Codice: NAPC230001- Codice fiscale 82007610635 - www.plinioseniore.com - e-mail napc230001@istruzione.it
Sede succursale — Via Virgilio, 114 C/Mare di Stabia - tel. 081/0601556

ANNO SCOLASTICO 2011/ 2012

PIANO DELLE
ATTIVITA
FUNZIONALI

ALL'INSEGNAMENTO


http://www.plinioseniore.com/
mailto:napc230001@istruzione.it

Il Piano Annuale delle attivita ha lo scopo di fornire ai Docenti un
quadro d’insieme di tutto cio che € al momento prevedibile, non & né
puo essere pertanto esaustivo; vi potranno essere altre riunioni per
sopravvenute esigenze.

La dirigenza fara tutto il possibile per rispettare quanto definito, a loro
volta i docenti dovranno impegnarsi a non richiedere permessi
evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio. I
docenti che hanno la titolarita in altra scuola potranno essere esentati
in caso di coincidenza delle riunioni.

Le attivita programmate sono quelle previste dall’art.42 del CCNL
(attivita funzionali all'insegnamento).

Il Piano Annuale delle Attivita esplicita tutti gli impegni collegiali
ordinari, con relativi ordini del giorno (che tuttavia potranno essere
integrati nel corso dell’anno da ulteriori punti determinati da situazioni
nuove e/o da richieste di integrazioni fatte pervenire al Dirigente
scolastico secondo le modalita adeguate) e con la durata prevista.

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se nhon preventivamente
autorizzate dal Dirigente, devono essere giustificate con adeguata

certificazione.



CONSIGLI DI CLASSE

NOVEMBRE 2011

o.d.g

1. andamento didattico-disciplinare;

2. attivazione corsi di potenziamento e di eccellenza;

3. scelta delle date per la simulazione terza prova (classi V);

4. insediamento neoeletti rappresentanti genitori e alunni;

5. comunicazione programmazioni individuali dei docenti;

6. varie ed eventuali.

N.B. - Ai Consigli di classe, nella seconda mezz’ora,
parteciperanno i genitori ed alunni rappresentanti di classe.
Ore MARTEDDI’ 15/11/11 MARTEDI” 22/11/11 MARTEDI’ 29/11/11

15.00 | 1Ag 1Bg 1As
15.15 1Cg 1Dg
15.30 5Fg 1Bs 1Ce
16.00 | 2Ag 2Bg 2As
16.15 2Cg 2Dg
16.30 3Eg 2Bs 2Ce
17.00 | 3Ag 3Bg 3Ap
17.15 3Cg 3Dg
17.30 4Eg 3Bp 5Cp
18.00 | 4Ag 4Bg 4Ap
18.15 4Cg 4Dg
18.30 5Eg 4Bp 2Ds
19.00 | 5Ag 5Bg 5Ap
19.15 5Cg 5Dg
19.30 5Bp




FEBBRAIO 2012

o.d.g.:

1. scrutinio primo quadrimestre;

2. individuazione carenze e proposte di recupero;

3. composizione commissioni Esame di Stato(classi Vv );

4. varie ed eventuali.

Ore MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI LUNEDI
01/02/12 02/02/12 03/02/12 06/02/12

15.00 1Ag 1Dg 1Bg 1As
15.30 1Cgqg 1Bs 3Eg 1Ce
16.00 2Ag 2Dg 2Bg 2As
16.30 2Cg 2Bs 4Eg 2Cs
17.00 3Ag 3Dg 3Bg 3Ap
17.30 3Cg 3Bp 5Eg 2Cp
18.00 | 4Ag 4Dg 4Bg 4Ap
18.30 4Cg 4Bp 5Fg 5Cp
19.00 | 5Ag 5Dg 5Bg 5Ap
19.30 5Cg 5Bp
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APRILE 2012

andamento didattico-disciplinare;

verifica programmazioni individuali dei docenti;
proposte adozione libri di testo a.s. 2012/2013;
varie ed eventuali.

N.B. - Ai Consigli di classe, nella seconda mezz’ora,
parteciperanno i genitori ed alunni rappresentanti di classe.

Ore

MARTEDI” 03/04/12 MARTEDI’ 17/04/12 MARTEDY’ 24/04/12

15.00

1Ag

1Bg 1As

15.15

1Cg 1Dg

15.30

5Fg 1Bs 1Ce

16.00

2Ag

2Bg 2As

16.15

2Cg 2Dg

16.30

3Eg 2Bs 2Ce

17.00

3Ag

3Bg 3Ap

17.15

3Cg 3Dg

17.30

4Eg 3Bp 5Cp

18.00

4Ag

4Bg 4Ap

18.15

4Cg 4Dg

18.30

5Eg 4Bp 2Ds

19.00

5Ag

5Bg 5Ap

19.15

5Cg 5Dg

19.30

5Bp




MARTEDI' 15 MAGGIO 2012

o.d.g.: DOCUMENTO DEL 15 MAGGIO

Ore Martedi 15/05/10
15.30 5Bg
16.00 5Ap
16.30 5Ag
17.00 5Bp
17.30 5Dg
18.00 5Cp
18.30 5Cg
19.00 5Eg
19.30 5Fg




o.d.g.:

GIUGNO 2012

1. andamento didattico-disciplinare;
2. scrutinio finale.

Ore Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi 1\15e/r:)e£;11 1
11/06/12 12/06/12 13/06/12 14/06/12

8.30 | 5Bg 1Bg 1Dg 1Ag

9.00 5Fg 1Cg 3Eg 1As

9.30 | 5Dg 1Bs 2Bg 2Dg 2Ag

10.00 S5Ap 2Cg 4Eg 2As

10.30 | 5Cg 2Bs 3Bg 3Dg 3Ag

11.00 5Bp | 3Cg 1Ce 3Ap

11.30 | 5Ag 3Bp 4Bg 4Dg 4Ag

12.00 5Cp 4Cg 2Cs 4Ap

12.30 | 5Eg 4Bp 2Ds

13.00




RIUNIONI DEL COLLEGIO DEI DOCENTI
VENERDI' 09 SETTEMBRE 2011

GENNAIO 3° DECADE

MAGGIO 2° DECADE

18 GIUGNO 2012 ORE 10.00

INCONTRI _ SCUOLA - FAMIGLIA

MARTEDI’' 6 DICEMBRE 2011

o.d.g.:
1. rendimento scolastico dei singoli alunni, osservazioni sul
comportamento.

Ore 15.30-17.30 Bienni Corsi Bg-Cg-Dg- sede centrale
Ore 18.00-19.30 Trienni Corsi Bg-Cg-Dg-Ap-5Fg- 5Cp sede centrale
Ore 15.30-17.00 Trienni Corsi Corsi Ag-Eg-Bp sede succursale

Ore 17.30-19.30 Bienni Corsi Corsi Ag-As-Bs-Cs-Ds sede succursale

I docenti impegnati su piu corsi saranno presenti nel corso dove hanno
piu ore o dove ravvisano la necessita di una loro presenza.

I Docenti potranno ricevere i genitori 2 volte al mese fino al 09 maggio
2012, nell’'ora di _ricevimento, come da calendario che verra affisso

all’albo dell’istituto.



VENERDI’ 10 FEBBRAIO 2012 (consegna pagelle)

Ore 15.30-17.30 Bienni Corsi Bg-Cg-Dg sede centrale
Ore 18.00-19.30 Trienni Corsi Bg-Cg-Dg-Ap-5Fg- 5Cp sede centrale
Ore 15.30-17.00 Trienni Corsi Corsi Ag-Eg-Bp sede succursale

Ore 17.30-19.30 Bienni Corsi Corsi Ag-As-Bs-Cs-Ds sede succursale

Martedi 08 MAGGIO 2012

o.d.g.:
1. rendimento scolastico dei singoli alunni, osservazioni sul
comportamento.

Ore 15.30-17.30 Bienni Corsi Bg-Cg-Dg sede centrale
Ore 18.00-19.30 Trienni Corsi Bg-Cg-Dg-Ap-5Fg- 5Cp sede centrale
Ore 15.30-17.00 Trienni Corsi Corsi Ag-Eg-Bp sede succursale

Ore 17.30-19.30 Bienni Corsi Corsi Ag-As-Bs-Cs-Ds sede succursale

I docenti impegnati su piu corsi saranno presenti nel corso dove hanno
piu ore o dove ravvisano la necessita di una loro presenza.

I Docenti potranno ricevere i genitori 2 volte al mese fino al 09 maggio
2012, nell’'ora di_ricevimento, come da calendario che verra affisso

all’albo dell’istituto.



RIUNIONE DEI DIPARTIMENTI

MARTEDI' 27 MARZO 2012

ORE 16.00 / 18.30:
o.d.g.:

1. verifica programmazione;
2. proposte adozioni libri di testo a.s. 2012/2013.

ADEMPIMENTI FINALI DI CARATTERE DIDATTICO E AMMINISTRATIVO

1.PROPOSTE DI VOTO:
Per agevolare i lavori dei Consigli di classe (elaborazione di una stampa
complessiva utilizzata e resa definitiva in Consiglio di scrutinio) i docenti
dovranno pre-caricare i voti proposti sul Web (rete Sissinet). Il termine ultimo
per l'inserimento dei voti proposti e il 31 gennaio 2012 per il primo
quadrimestre, il 09 giugno 2012 per il secondo quadrimestre.
Si ricorda che i voti del primo quadrimestre saranno due (scritto e orale) per le
discipline che richiedono obbligatoriamente prove scritte, mentre il voto sara
unico per ogni disciplina alla fine del secondo quadrimestre. Le assenze andranno
conteggiate per ora e per quadrimestre e anch’esse inserite insieme ai voti.
Per ulteriori informazioni rivolgersi alla Proff. Buonocore-Domestico F.S. Area 4

2.COMPILAZIONE MODELLI "MANCATA PROMOZIONE"” E " SOSPENSIONE

GIUDIZIO":
Per gli studenti non promossi e/o con giudizio sospeso si ricorda che va
verbalizzata la motivazione. Al fine di agevolare l'ufficio per la comunicazione
motivata alla famiglia, il Consiglio di classe dovra compilare il Modello(mancata
promozione) e/o il Modello ( sospensione giudizio), entrambi presenti sul sito
della scuola. I modelli compilati verranno riconsegnati, dal coordinatore di classe,
alla segreteria, prima della pubblicazione dei risultati.

3.ELABORAZIONE GIUDIZI SINTETICI PER DISCIPLINA:
I Docenti componenti il c.d.c provvederanno all’elaborazione dei giudizi sintetici
finali per disciplina e per alunno avvalendosi dei prospetti scaricabili dal sito web
della scuola.

4.CONSEGNA DEGLI ELABORATI:
I docenti dovranno assicurarsi di aver consegnato in Vicepresidenza entro il 09
giugno 2012 tutti gli elaborati svolti durante l'a.s. suddivisi per classe e per
disciplina e di aver debitamente compilato le relative schede indicanti le date di
svolgimento e di consegna.

5. CONSEGNA DELLE RELAZIONI FINALI E DEI PROGRAMMI SVOLTI:
I docenti dovranno consegnare al coordinatore di classe le relazioni finali e i
programmi svolti per ogni singola disciplina e per ogni singola classe in occasione
dei Consigli di scrutinio. Il coordinatore di classe avra cura di raccogliere relazioni
e programmi e di presentarli in Segreteria entro e non oltre il 16 giugno 2012.
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6. CONSEGNA REGISTRI PERSONALI:
I docenti sono tenuti a consegnare in Segreteria i registri personali debitamente
compilati entro e non oltre il 16 giugno 2012.

7.CONSEGNA RELAZIONI FUNZIONI STRUMENTALI:
I docenti incaricati delle Funzioni strumentali al Pof consegneranno in Presidenza
entro il 16 giugno 2012 una relazione consuntiva sull’attivita svolta da illustrare
al Collegio dei docenti.

8. CONSEGNA RELAZIONI ANNO DI FORMAZIONE:
I docenti tenuti a sostenere I'anno di prova dovranno consegnare al Dirigente
scolastico, entro il 16 giugno 2012, una relazione sulle attivita didattiche svolte
da discutere con il D.s. ed il Comitato di valutazione del servizio.

9.RICHIESTA FERIE E FESTIVITA’' SOPPRESSE:
Si raccomanda ai docenti di produrre in Segreteria la consueta domanda di ferie
(per un totale di giorni 36 escludendo i festivi) utilizzando I'apposito modulo. Non
sono ammessi residui di ferie per I'anno scolastico successivo ed eventuali giorni
gia goduti.

C/Mare di Stabia, 09 /09/11 F.to: Il Dirigente Scolastico
Prof. Stefano Napolitano
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